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NORMATIVAS PARA ELABORACAO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO - TCC

I- INTRODUCAO

O TCC | (FOF A51) possui como pré-requisito a Disciplina Metodologia do Trabalho
cientifico, sendo o TCC | um pré-requisito para o TCC Il (FOF A52). Como parte dos
pré-requisitos para integralizagdo destes componentes curriculares, o académico devera
realizar um Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) individualmente a ser apresentado e
avaliado de acordo com esta normativa.

I1-DO TIPO E DO FORMATO DO TRABALHO

1. O TCC poderé ser apresentado seguindo uma das 4 opgoes:

TIPO NORMATIZAGCAO

I Trabalho de Revisdo de Literatura -Normas da revista escolhida p/ publicagéo

ou Vancouver/ABNT

1 Trabalho de Relato Clinico -Parecer do comité de ética em pesquisa;
-Termo(s)consentimento(s) assinado(s)
pelo(s) paciente(s);

-Normas da revista escolhida p/ publicagdo
ou Vancouver/ABNT

| Trabalho de Pesquisa -Parecer do comité de ética em pesquisa
(quando necessério);
-Normas da revista escolhida p/ publicagdo

ou Vancouver/ABNT;

-Norma Vancouver/ABNT ou da revista
escolhida

IV | Estudo de Intervencédo

2. O TCC devera conter, em cada exemplar apresentado para avaliacdo pela banca,
0s seguintes elementos:

ELEMENTOS OBRIGATORIEDADE

1. Capa Sim

2. Folha De Rosto Sim

3. Dedicatodria Néao

4. Agradecimentos* Né&o

5. Epigrafe* Né&o

6. Lista de ilustragGes, tabelas e/ou | De acordo com a necessidade do trabalho

abreviaturas

7. Sumério Sim

8. Resumo Sim

9. Introducéo Sim

10. Proposicao De acordo com as normas da revista
escolhida para publicacéo

10. Material e Métodos/Descricao do caso | Sim

clinico
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11.Resultados Sim

12. Discusséo Sim

13. Concluséo De acordo com as normas da revista
escolhida para publicacéo

8.Anexos Sim

Este tdpico ndo é necessario para Trabalho de Relato Clinico
111 - DA APRESENTACAO DOS EXEMPLARES PARA AVALIACAO

1. Deverdo ser entregues a coordenacao do curso, no prazo determinado de acordo
com o calendério estabelecido pela coordenacdo das Disciplinas, 01 exemplar na
Disciplina de TCC | e, 04 exemplares na disciplina do TCC Il, impressos e
encadernados seguindo as seguintes orientaces:

ENCADERNACAO Espiral com capa em plastico transparente

IMPRESSAO Cor preta

FONTE Arial (tamanho 12 para texto e 14 para titulo dos
capitulos)

PAPEL PARA IMPRESSAO Reciclado (texto) e fotogréafico (ilustracdes)

TAMANHO DO PAPEL PARA IMPRESSAO Ad

FACES PARA IMPRESSAO Face Unica para capa e Folha de Rosto e ambas as
faces (frente e verso da folha) para os demais
elementos

MARGENS Margem esquerda e superior com 3 cm e direita e
inferior com 2 cm

2. Os 3 exemplares serdo destinados aos 3 membros titulares da banca, e 1 para o
aluno.

IV — DA APRESENTAGCAO DOS EXEMPLARES PARA A BIBLIOTECA
1. Deverdo ser entregues a coordenac¢do do curso, no prazo determinado de acordo
com o calendario estabelecido pela coordenacdo da Disciplina de TCC II, 01
exemplar do TCC revisado, de acordo com as sugestdes da banca, impressos e
encadernados seguindo as orientagdes acima. O exemplar deverd estar
acompanhado de documento assinado pelo orientador esclarecendo que as
alteragBes sdo de conhecimento e responsabilidade do proprio orientador.

V - ESTRUTURA DO TRABALHO

PARTE PRE-TEXTUAL

Elementos que antecedem o texto com informagdes que ajudam na identificacéo e
utilizagéo do trabalho.

1. Capa
Protecédo externa do trabalho e sobre a qual se imprimem as informacoes
indispensaveis a sua identificagdo, devendo conter as seguintes informacdes:
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Brasdo da Universidade a esquerda e da Unidade a direita, entre 0s quais
0 nome da Universidade e da unidade;

Nome do aluno, digitado em fonte arial 12;

Titulo, expressando de forma clara e objetiva 0 tema pesquisado,
digitado em fonte arial 14;

Subtitulo, se houver, em fonte arial 14, separado do titulo por dois
pontos;

Local (Salvador- BA- Brasil), em fonte arial 12;

Ano da entrega a coordenacdo, em fonte arial 12 (NBR 14724, 2002,
secdo 4.1.1, p.3).

2. Folha de Rosto
A folha de rosto que contém os elementos essenciais a identificacdo do trabalho
devera apresentar, na sequéncia indicada:

Nome do aluno, digitado em fonte arial 12;

Titulo do trabalho e subtitulo, se houver, separado por dois pontos (:) ,
digitados em fonte arial 12 em maiusculo;

Nota sobre a natureza do trabalho, digitada em fonte arial 10, espaco
simples e alinhada no meio da folha para a margem direita, tomando-se
como exemplo a seguinte forma de redacéo:

Trabalho de concluséo apresentado a Disciplina
de TCC como parte dos requisitos para
concluséio do curso de Graduagdo em
Odontologia da Universidade Federal da Bahia.

Orientador: Prof. (a) Dr(a).
Co-orientador: Prof. (a) Dr(a) (quando houver)

e Local (Salvador- BA- Brasil), em fonte arial 12;
e Ano da entrega a coordenacdo, em fonte arial 12;

3. Errata, quando houver, devera aparecer em folha solta ou encartada ap6s a folha
de rosto (NBR 14724, se¢do 4.1.4, p.4)

4. Dedicatoria, os agradecimentos e a epigrafe sdo elementos opcionais. Ao
inclui-los no trabalho, o académico devera observar as especificacdes da ABNT
(NBR 14724, 2002, secbes 3, 4.1 6-4.1.8 e 5.3.4,p. 2, 4 € 6).

4.1 Dedicatéria: Texto curto, no qual o autor presta uma homenagem ou dedica
seu trabalho a alguém néo € necessario colocar titulo.

4.2 Agradecimentos: Paginas em que o autor manifesta agradecimento aqueles
que, de alguma forma colaboraram para a elaboracgéo do trabalho.

4.3 Epigrafe: Inclui uma citacdo, pensamento que, de certa forma embasou a
pesquisa. E um elemento opcional, colocado apds os agradecimentos ndo é
necessario colocar titulo.
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5. Resumo em lingua vernacula

Elemento obrigatorio, constituido de uma seqliéncia de frases concisas e objetivas,
deve ressaltar o objetivo, o método, os resultados e as conclus@es do trabalho e ndo
uma simples enumeracédo de topicos, ndo ultrapassando 500 palavras, seguido logo
abaixo das palavras representativas do contetudo do trabalho, isto é, palavras-chave,
conforme ABNT NBR 6028 (Associac¢do, 2005, p. 2). No resumo devem-se evitar:
a) citagdo com nome de autores; b) simbolos; c) férmulas; d) equagdes; e)
diagramas, etc. que ndo sejam absolutamente necessarios; quando seu emprego for
imprescindivel defini-los na primeira vez em que aparecerem.

6. Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatdrio, com as mesmas caracteristicas da lingua vernacula, digitado
em folha separada (em inglés Abstract). Deve-se ser seguido das palavras
representativas do conteddo do trabalho, isto é, palavras-chave (Keywords), na
mesma lingua.

7. Lista de ilustracdes, elemento opcional que devera conter a designagédo
especifica de cada tipo de ilustracdo (grafico, figura, fotografia, quadro, etc.), o
seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, o titulo ou
a legenda e o numero da folha onde se localiza. Pode ser feita relacéo especifica
para cada tipo de ilustracdo, quando a quantidade justificar a apresentacdo em
folhas separadas. Recomenda-se que as listas sejam elaboradas quando houve
mais de trés ilustracbes. Na digitacdo, usar fonte 12 e espaco duplo entre os itens
da relacdo. O titulo da lista devera aparecer centralizado na folha, digitado em
fonte 12, maiusculo, separado do contetdo por dois espacos duplos (NBR 14724,
secOes 4.1.11e5.3.3,p.4 e 6).

Exemplo:

LISTA DE ILUSTRACOES

Figura 1 - XXXXXXXXXXXXXXXXIXXKXIXXXXIXXXXIXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX PAgina
Figura 2 - XXXXXXXXXXXXXXXEXXXXEXXXIXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX pagina
Quadro 1 -XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX pagina

Quadro 2 -XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX pagina

Grafico 1 — XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX pagina

8. Lista de tabelas devera ser apresentada em folha prépria, ou seja, separada das
ilustracoes.
A digitacdo desta lista seguird as especificacdes da lista de ilustracfes (NBR
14724, secbes 4.1.12 € 5.3.3,p.4 € 6).

9. Lista de siglas e abreviaturas, elemento opcional que somente se justificara se
forem pouco conhecidas e em nimero acima de 10 itens. Se houver, devera ser
elaborada lista separada para as abreviaturas e para as siglas, ambas por ordem
alfabéticas. Na digitacdo, devem ser adotadas as mesmas especificacOes
indicadas para a lista de ilustracbes. Em numero insuficiente para compor uma
lista, devera ser indicada no texto a forma completa, seguida pela abreviatura ou
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sigla em parénteses, na primeira citacao e apartir dai, ser usada a forma reduzida
(NBR 14724, se¢des 4.1.13 e 5.7, p.5 e 6).

10. Sumario terd como elementos: os indicativos numéricos e titulos das secdes em

que se divide o texto e os nimeros das folhas em que cada secdo se inicia
.Incluird também o titulo dos elementos pds textuais: referéncias, apéndices e/ou
anexos.
Os elementos pré-textuais como resumo, abstract, lista de ilustracdes e tabelas
ndo deverdo fazer parte do sumario. Na digitacdo formatar o titulo Sumario em
fonte 12, maiusculo, centralizado na folha, separado do texto por dois espacos
duplos. Entre as se¢des, usar espago duplo. Os indicativos numéricos das se¢des
alinham-se a margem esquerda, separados do titulo por um espaco. Os titulos
das secdes de niveis diferentes deverdo ser destacados gradativamente. Recursos
graficos como maidsculo com e sem negrito, maidsculo/mindsculo com e sem
negrito poderdo ser usados para mostrar a hierarquia entre as secdes (NBR
14724, secbes 4.1.15e 5.5, p.5 e 6)

Exemplo:

SUMARIO ,
LTINTRODUCAO ...oviiiieie e PAGINA
2PROPOSICAO... ..., PAGINA
4 MATERIAIS E METODOS .....ooviiiiiiiieieiieeeiee, PAGINA
REFERENCIAS. ..ottt e PAGINA
ANEXO A - Folha de aprovacao do Comité de Etica............ PAGINA

TEXTO

Em trabalhos cientificos, a organizacdo deve obedecer a uma seqiiéncia seguida de:
Introducdo, Proposicdo, Materiais e Métodos.

1. Introducéo

A introducdo € a exposicdo sucinta e objetiva do tema tratado, apresentando-o de
maneira geral, que deve fornecer uma visdo global da pesquisa realizada, incluindo a
formulacdo de hipoteses, delimitacbes do assunto tratado e os objetivos da pesquisa.
Deverd ser tratado de maneira clara, simples e sintética, contendo uma répida referéncia
aos trabalhos anteriores dedicados ao assunto abordado, justificando-se, deste modo, o
interesse demonstrado na escolha do tema. N&o é aconselhada a inclusdo de ilustracGes,
tabelas e graficos. E uma secéo curta (por volta de duas a trés paginas).

2. Proposicéo ou Objetivo
O autor deve expor o objetivo do trabalho, podendo descrever um objetivo geral
seguido de objetivos especificos.

3. Materiais e Métodos
E a parte onde se descreve a metodologia adotada para o desenvolvimento do trabalho.
Descrigdo das técnicas e processos a serem empregados, bem como o delineamento
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experimental, descritos com preciséo para que o leitor possa compreender e interpretar o
que sera realizado.

4. Resultados

Nesta etapa deverdo ser colocados os resultados da pesquisa ou da revisao de literatura.
Os resultados serdo descritos sob a forma de texto e demonstrados sob a forma de
tabelas, gréficos e figuras com a finalidade de facilitar a interpretacdo dos mesmos.

5. Discusséo

O autor pode escrever sobre:

- Relacionamentos entre fatos e resultados observados

— Principios, relacdes, generalizacbes mostrados no trabalho

— Excecéo ou falta de relagéo, pontos incertos

— Mostrar que resultados e interpretacfes concordam (ou contrastam) com trabalhos
previamente publicados

— Implicagdes tedricas e possiveis aplicagbes praticas

6. Conclusao

O autor deve descrever de forma breve, clara e especifica 0 os principais resultados
alcangados. Também podem ser descritas contribui¢Ges, relevancia, importancia ou
dicas para estudos futuros.

7. Cronograma
Este item devera constar apenas no projeto, sendo excluido do trabalho final. E
importante que contenha o relato das atividades a serem desenvolvidas més a més.

Exemplo

Escolha do orientador X
Definigdo do tema X
Le iCO

Leitura dos artigos cientificos x
Redagdodo projeto de pesquisa X

Entrega do projetoao orientador X
Redagdodo relatorio de atividades

POS-TEXTO

ha
[#]
e

%

Sdo os elementos que tem relagcdo com o texto, mas que para torna-lo menos denso e
ndo prejudicar a leitura, costumam vir apresentados apds a parte textual.
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Nesta secdo, sdo colocados os elementos na seguinte ordem:

a) Referéncias (obrigatério): conjunto padronizado de elementos descritivos retirados
de um documento que permite sua identificacdo individual,

b) Anexo (opcional): texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve como
fundamentacdo, comprovacéo e ilustracdo; como por exemplo, aprovacdo do comité de
ética.

CITACOES

A Citacdo é a mencdo no texto de uma informacdo extraida de outra fonte. S&o
introduzidas no texto com o propésito de esclarecer ou complementar as idéias do autor,
utilizando-se o sistema autor-data. A forma das citacbes deve seguir a forma de
apresentacdo das referéncias, ou seja, todos os autores com inicial mailscula. Elas
podem ser:

Citacdo Direta: transcricdo textual de partes da obra do autor consultado.

Exemplo:

1. A relacdo entre habitos de succdo e mordida cruzada posterior, foi verificada por
Modéer et al. (1982, p. 16) que “88% das criancas apresentavam habitos de sucg¢do
anteriores ou persistentes, sendo que o uso de chupetas foi predominante (78%).”.

Citacdo indireta: texto baseado na obra do autor consultado.

Exemplo:

2. Na cicatrizacdo indireta (ou secundaria), o tecido conjuntivo e/ou a fibrocartilagem
diferenciam-se dentro da fenda da fratura e sdo substituidos por o0sso, como na
ossificagdo endocondral (Schenk, Andrade, 1991; Andrade et al., 1998; Buser, 2004).

Citacéo de citagdo: citacdo direta ou indireta de um texto em que néo se teve acesso ao
original

Exemplos

1. Na cicatrizacdo indireta (ou secundaria), o tecido conjuntivo e/ou a fibrocartilagem
diferenciam-se dentro da fenda da fratura e sdo substituidos por 0sso, como na
ossificacdo endocondral (Schenk, Buser, 1960 apud Stockler, 2006).

NOTAS DE RODAPE

Sdo utilizadas para complementar ou esclarecer informacdes e sdo notas indicadas ao pé
das paginas, podendo ser de referéncia, com indicacdo das fontes consultadas, e de
conteldo, evitando-se explica¢fes longas no texto.

REFERENCIAS

Devem ser organizadas segundo o Estilo de Vancouver, elaborado pelo Comité
Internacional de Editores de Revistas Médicas (ICMJE) conhecido como Grupo de
Vancouver ou Vancouver Style ou ABNT.

ILUSTRACOES E TABELAS
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Sua apresentacdo deve obedecer as normas da ABNT vigentes seguindo as orientagoes
das normas da revista escolhida para publicagéo.

DA PAGINACAO

Na paginacao, deve ser observado o seguinte:
e A contagem das folhas sera iniciada na folha de rosto e proseguira até o final do
trabalho.
e A numeracdo serd registrada apartir da primeira folha da Introducao,
localizando-se na parte superior das folhas, 2 cm da borda superior- direita
(NBR 14724, 2002, se¢éo 5.4, p.6).

VI - DAS DISPOSICOES GERAIS

1. Trabalho de pesquisa desenvolvido pelo académico durante o curso de
Odontologia desta IES dentro das atividades de Iniciacdo Cientifica, Extensdo
ou Monitoria, pode ser adaptado as normativas do TCC e apresentado como tal.

2. O trabalho apresentado como TCC ndo poderd ter sido enviado; aceito; ou

publicado previamente ao inicio da disciplina, devendo ser atividade a ser

concluida dentro deste periodo.

Situacdes omissas devem ser discutidas em colegiado.

A troca do orientador s6 serd possivel com carta de justificativa do aluno, mais

uma carta de concordancia do primeiro orientador e uma carta de aceite do

segundo orientador.

How

VIl - DA COMPOSICAO DA BANCA EXAMINADORA

1. A monografia sera defendida pelo aluno perante banca examinadora composta
por 02 professores avaliadores, mais o orientador, sendo que o orientador a
presidira.

O avaliador interno devera ser docente, mestrando ou doutorando da FOUFBA.

3. O avaliador externo podera ser docente ou pesquisador vinculado a Instituicdo
de Ensino ou Pesquisa, que tenha o titulo de mestre ou doutor e pertenca ao
quadro permanente da Instituicdo, ndo podendo ser parte do corpo docente desta
instituicao.

4. Quando da designacdo da banca examinadora, deve também ser indicado um
membro suplente encarregado de substituir qualquer dos titulares em caso de
impedimento.

5. Os membros da banca serdo indicados pelo orientador e homologados pelo
Colegiado do Curso.

N

REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informacéo e
documentacdo : referéncias: elaboragéo. Rio de janeiro, 2002. 24 p.

. NBR 10 520: informacdo e documentacdo: citacdes em documentos:
apresentacdo. Rio de janeiro, 2002. 6 p.



\ UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
Faculdade de Odontologia
Colegiado do Curso de Graduagdo em Odontologia

WU SR

. NBR 14 724 : informacdo e documentacdo: trabalhos académicos :
apresentacdo. Rio de janeiro, 2002. 6 p.

IBGE. Normas de apresentacgéo tabular. 3. Ed. Rio de janeiro, 1993. 61 p.

Salvador, 19 de setembro de 2010.
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NORMATIVAS PARA APRESENTAQAO | DEFESA DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Esta normativa baseia-se nas NORMATIVAS PARA OPERACIONALIZACAO DE
CONCLUSAO DE CURS- TCC, atualizadas e aprovadas pelo colegiado do Curso de
Odontologia — UFBA, em reuniéo do dia 02 de abril de 2012.

I. Os membros da banca, bem como o(s) académico (s), deverdo comparecer a sala para
apresentacdo e defesa do TCC, 10 minutos antes do horario da apresentacdo, pre-
determinado pela Coordenacéo do Curso, para recebimento dos documentos destinados
ao andamento da sessdo de defesa e para que os trabalhos sigam com pontualidade nédo
ocasionando atraso as demais apresentacoes.

I. A vestimenta para o académico devera ser social. Do contrério, um jaleco com o
brasdo da Instituicdo devera ser utilizado.

I11. O (s) académico (s) dispora de 10 minutos para apresentacdo oral do trabalho.

IV. Cada examinador tera 05 minutos para arglir e ou apresentar sugestdes ao
examinado.

V. Ao término do exame, a banca se reunird sob coordenacdo do seu presidente
(membro mais antigo na UFBA) para colher as notas lacradas para elaboracdo do
conceito final, obedecendo a escala de notas de 0 & 10.

VI. Sera considerado aprovado o académico que obtiver média aritmética, das notas
atribuidas, superior ou igual a 5 (cinco), em decorréncia das notas dos examinadores.

VII. Ao trabalho considerado como plagio sera atribuida nota zero com reprovacao do
académico.

VIII. Apbs a defesa, as sugestdes e correcdes efetuadas pelos membros da banca
deverdo ser analisadas, e acatadas ou ndo, pelo orientador. O académico devera
proceder as modificacBes acatadas pelo orientador. Sendo assim, obedecendo ao
calendario entregue pela coordenacdo da disciplina, devera ser entregue a coordenagédo
do curso um exemplar do trabalho impresso, juntamente com o doc 4, devidamente
preenchido e assinado pelo orientador.

IX. A nota do académico sO serd registrada no sig@ apés a entrega do exemplar e
documento de ciéncia do assinado pelo orientador.

Salvador, 02 de abril de 20102012

Prof° Dr. ...cccvceeecvceeecccencecenns
Coordenador do Curso de Odontologia / UFBA
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FICHA DE AVALIAGCAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

Autor (es) :

Titulo do Trabalho
(@ LT 0] = o [o] OO RSSO
(L0 RT o] g T=T0) = o (o] RO O PPN
Itens a serem avaliados Valor total do item Pontuacdo atribuida
I- Apresentacdo Oral / Defesa
Contetdo / atualizacdo 0,5
Dominio do assunto 0,5
Abordagem do tema 0,5
Defesa/ Argumentagéo 0,5
Total de pontos 2,0
Il - TRABALHO ESCRITO
Estrutura do Trabalho / Visdo do 0,5
conjunto
Introducéo / Contextualizacéo / 1,0
Proposi¢éo
Desenvolvimento: Marco tedrico 4,0
/ Metodologia / Resultados /
Discussao
Concluséo 1,0
Obediéncia as hormas técnicas 0,5
Redacdo / Objetividade / Clareza 1,0
/ Ortografia / Gramatica
Total de pontos 8,0
Nota final 10,0
Data / /
Assinaturas:

Professor - Avaliador

Aluno - Avaliador Orientador




